PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN,
PENDAPATAN DAN ASET DAERAH

Nomor SOP 067/ 4622
| Tgl Pembuatan 30 oktober 2025
| Tgl Revisi
' Tgl Efektif 20 oktolker 202%
Disahkan Oleh | | Kepala Badan Pengelolaan Keuangan,

n dan Aset Daerah

SOP MAKLUMAT PELAYANAN INFORMASI PUBLIK

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik,

2 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
tentang Standart Pelayanan Publik,

3 Peraturan Pemenntah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor
14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Inforamsi
Publik,

4 Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun
2021 tentang Standart Pelayanan Pubilik,

5 Peraturan Bupati Nomor 17 Tahun 2013
tentang Pedoman Penyusunan dan
Penerapan Standar Operasional Prosedur Di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Demak,

6 Peraturan Bupati Demak Nomor 66 Tahun
2024 tantang Standart Layanan Informasi
Publik di Lingkungan Pemernntah Kabupaten
Demak

7 Peraturan Bupati Demak Nomor 1 Tahun 2025
tentang Sistem Kerja Untuk Penyederhanaan
Birokrasi

1

2
3

Memiliki kemampuan input data secara elektronik,
penolahan data,

Mengetahui tugas dan fungsi penyusunan informasi
publik,

Mengetahui tugas dan fungsi prosedur penyusunan
DIP

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 Pelaksanaan Pelayanan Informasi Publik
2 Penyusunan Open Data

1
2
3
4

Lembar Kerja/Rencana Kerja Anggaran,
KAK,

Komputer/pninter/scanner

Janngan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika Prosedur ini ada yang terlewatkan maka
permohonan informasi tidak akan terlayani dengan
baik

Disimpan dalam bentuk Hardcopy dan Softcopy
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